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	流程
	检查项目
	序号
	具体事项
	完成

	1
	时间提示
	1
	开播前倒数计时30分钟、5分钟、1分钟、5秒钟（建议在整点前5-10分钟开播）
	

	

2
	

后台登录
	1
	直播伴侣登录（如果是电脑开播）
	

	
	
	2
	巨量百应达人工作台登录
	

	
	
	3
	库存ERP系统登录(非必须)
	

	
	
	4
	产品手卡(卖点，规格，使用说明，快递等问题都要详细，防止直播间出问题)
	

	3
	设备检查
	1
	灯(直播灯、背景灯)的位置、高度、方向、亮度是否可以把主播跟产品的呈现佳的状态
	

	
	
	2
	摄像头画面传输是否流畅?机位是否正确?画面是否清晰?是否歪斜?
	

	
	
	3
	麦克风的是否正常传送声音，直播音乐有没有噪音
	

	
	
	4
	检查直播推流电脑网络链接是否正常，会不会出现中途掉网
	

	4
	设备、摄像头参数
	1
	 是否竖屏推流?镜像是否正常?
	

	
	
	2
	比例:画面点击-变换-等比例缩放
	

	
	
	3
	选择格式:YUY21920*108030FPS
	

	
	
	4
	 调整画质:数值调整保证质感高级、画面无色差(各类目稍不同，服装高级感。实物食欲感)
	

	
	
	5
	直播设置:分辨率1280*720视频码率4000帧率30
	

	
	
	6
	 高级设置:视频编码265(硬编)编码档位:高色彩空间:601色彩围:局部
	

	5
	商品检查
	1
	 检查商品状态是否可展示?(例如衣服是否褶皱，衣服搭配是否得当)
	

	
	
	2
	每款产品讲解需要的搭配或道具是否齐全?(如搭配外套的打底，锅具煎蛋是否煎好?)
	

	6
	人员检查
	1
	主播服装或化是否满足直播(衣服、首饰、水杯等画面露出的部分无
牌以外的 logo，如果是戴眼镜的直播眼镜反光点处理了吗)?吃喝拉撒等生理问题是否解决?
	

	
	
	2
	 中控是否可以开工?吃喝拉撒等生理问题是否解决?
	

	7
	后台设置
	1
	 直播封面设置(吸引人家进来直播)
	

	
	
	2
	 直播标题设置:标题文案编写，搜索符合本场直播主题的文案。注意确无违禁词，避免过度营销。(要多预备2个标题)
	

	
	
	3
	直播话题设置:搜索符合电商和产品的热点话题
	

	
	
	4
	 商品是否上架好?品序是否正确?直播参与人员是否清楚品序?
	

	
	
	5
	 副标题是否卖点清晰?是否违规?(能不能再优化)
	

	
	
	6
	 屏蔽词设置(思考品牌或主播是否有那些可能造成负面影响的因素和关词)
	

	8
	问题预案
	1
	直播运营、电控、主播是否敲定当日直播爆品和顶爆品?(循环过款或者过款的时长大家确定?一些小暗号约定好
	

	
	
	2
	各品的产品信息、规格、优惠活动是否清楚?
	

	
	
	3
	快递物流、发货时间、退换货细则等是否对答如流?
	

	
	
	4
	 上轮复盘问题回顾
	



